PAGE  

[image: image1.wmf]
Администрация города Дзержинска

Нижегородской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17.05.2013                                                                      № 1770 

Об утверждении Положения о ревизионном отделе

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», решением Городской Думы г. Дзержинска от 31.01.2013 № 483 «Об утверждении структуры Администрации города Дзержинска», статьей 58 Устава городского округа город Дзержинск

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить Положение о ревизионном отделе (приложение № 1).

2.Утвердить должностную инструкцию начальника ревизионного отдела (приложение № 2).
3.Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Администрации города                                                     Г.В.Виноградов

Приложение № 1

          УТВЕРЖДЕНО
          постановлением Администрации
                                                                                  города Дзержинска

от 17.05.2013  № 1770

Положение

о ревизионном отделе Администрации города Дзержинска
1. Общие положения

1.1. Ревизионный отдел Администрации города Дзержинска (далее – ревизионный отдел) создан на основании решения Городской Думы г. Дзержинска от 31.01.2013 № 483 «Об утверждении структуры Администрации города Дзержинска» и является структурным подразделением Администрации города Дзержинска (далее – Администрация города). 
1.2. Ревизионный отдел находится в непосредственном подчинении Главы Администрации города, перед которым отчитывается в своей работе.
1.3. Положение о ревизионном отделе утверждается постановлением Администрации города.

1.4. Структура и численность ревизионного отдела определяется штатным расписанием Администрации города и утверждается Главой Администрации города.

1.5. Ревизионный отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой Администрации города. Начальник ревизионного отдела подчиняется непосредственно Главе Администрации города и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на ревизионный отдел задач и функций.

1.6. Специалисты ревизионного отдела назначаются на должность и освобождаются от должности распоряжением Администрации города.
1.7. Ревизионный отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, Федеральными конституционными законами, Федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации, инструкциями, нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Нижегородской области и города Дзержинска, а также настоящим Положением.

2. Основные задачи ревизионного отдела
Основными задачами ревизионного отдела являются:

2.1. Осуществление в пределах своей компетенции последующего финансового контроля за своевременным, целевым и рациональным использованием и сохранностью средств городского бюджета.

2.2. Осуществление в пределах своей компетенции контроля за соблюдением законодательства в сфере размещения заказов для муниципальных нужд городского округа г.Дзержинск.
2.3. Проведение в пределах своей компетенции ревизий и тематических проверок поступления и расходования средств городского бюджета, целевых, специальных средств, средств от платных услуг, оказываемых муниципальными учреждениями, средствами безвозмездных поступлений и иной, приносящей доход деятельности.

2.4. Проведение документальных ревизий и проверок финансово-хозяйственной деятельности структурных подразделений Администрации, муниципальных предприятий, учреждений и иных организаций города Дзержинска.

3. Функции ревизионного отдела
Ревизионный отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:

3.1. Проводит в установленном порядке документальные ревизии и проверки правомерности и эффективности использования средств городского бюджета муниципальными предприятиями, учреждениями и иными организациями города Дзержинска.

3.2. Проводит в установленном порядке документальные ревизии и проверки финансово-хозяйственной деятельности структурных подразделений Администрации, муниципальных предприятий, учреждений и иных организаций города.

3.3. Проводит в установленном порядке проверки соблюдения законодательства в сфере размещения заказов для муниципальных нужд городского округа г.Дзержинск.
3.4. Оформляет в установленном порядке материалы ревизий и проверок.

3.5. Обеспечивает подготовку и направление в проверенные организации обязательных к исполнению предписаний по устранению выявленных нарушений и Представлений о результатах ревизий (проверок) Главе Администрации города. 

3.6. Осуществляет контроль за своевременностью и полнотой устранения проверяемыми организациями нарушений действующего законодательства, в том числе путем добровольного возмещения средств.

3.7. Принимает участие в разработке предложений по деятельности ревизионного отдела и направляет их на рассмотрение Главе Администрации города.

3.8. Подготавливает аналитическую и иную информацию по результатам ревизий, проверок и иных контрольных мероприятий, проводимых ревизионным отделом.

3.9. Осуществляет анализ результатов ревизий, проверок и иных контрольных мероприятий в части изучения и систематизации наиболее типичных нарушений в проверяемых организациях.

3.10. Систематизирует законодательные, нормативные и инструктивные материалы, относящиеся к компетенции ревизионного отдела.

3.11. Соблюдает соответствующий режим хранения и защиты полученной в процессе деятельности информации, составляющей государственную, служебную, банковскую, налоговую, коммерческую тайну и иную конфиденциальную информацию.

4. Права ревизионного отдела
В целях реализации задач и функций в установленной сфере деятельности ревизионный отдел имеет право:
4.1. Проводить в установленном порядке ревизии (проверки), в ходе которых:

4.1.1. Проверять в организациях, получающих средства городского бюджета, в организациях получателях бюджетных кредитов, бюджетных ссуд и бюджетных инвестиций, в организациях, осуществляющих отчисления в бюджет города, денежные документы, регистры бухгалтерского учета, отчеты, планы, сметы, документы, касающиеся размещения заказов для муниципальных нужд городского округа г.Дзержинск, фактическое наличие, сохранность и правильность использования денежных средств, своевременность отчислений денежных средств в бюджет города, использование ценных бумаг, нефинансовых активов, а также получать необходимые письменные объяснения должностных, материально-ответственных и иных лиц, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе ревизий и проверок, и заверенные копии документов, необходимых для проведения контрольных мероприятий.

4.1.2. Проверять в организациях вне зависимости от форм собственности и ведомственной подчиненности в части их хозяйственных связей с органами, учреждениями и организациями, в которых ревизионным отделом проводятся контрольные мероприятия путем проведения встречных проверок.
4.1.3. Проверять правомерность и эффективность использования средств бюджета города по мотивированному обращению правоохранительных органов.

4.2. Информировать Главу Администрации города о выявленных в ходе ревизий и проверок нарушениях. 

4.3. Запрашивать и получать информацию, необходимую для принятия решений по отнесенным к компетенции ревизионного отдела вопросам, у любых органов и организаций, структурных подразделений Администрации города, в ведомственном подчинении которых находятся организации, по различным направлениям их деятельности.

4.4. Обеспечивать подготовку для последующего направления в правоохранительные органы материалов ревизий (проверок), в ходе которых выявлены нарушения действующего законодательства, содержащих признаки уголовно-наказуемого деяния или административного правонарушения, относящегося к компетенции данного правоохранительного органа.

4.5. Требовать от руководителей проверяемых организаций создания надлежащих условий для проведения контрольных мероприятий - предоставления необходимого помещения, оргтехники, услуг связи, транспорта, канцелярских принадлежностей и обеспечения работ по делопроизводству.

4.6. Привлекать в установленном порядке для проработки вопросов, отнесенных к установленной сфере деятельности иные организации, специалистов и экспертов, владеющих специальными знаниями, и специалистов структурных подразделений Администрации города.

5. Взаимоотношения ревизионного отдела

При осуществлении своей деятельности для решения поставленных задач и осуществления функций ревизионный отдел взаимодействует по вопросам получения и предоставления информации, согласования проектов подготавливаемых документов и другим вопросам в пределах компетенции:

- с органами государственной власти;

- с подразделениями Администрации города;

- с организациями, учреждениями и предприятиями всех форм                        собственности;

- с физическими лицами.

6. Реорганизация и ликвидация ревизионного отдела

Реорганизация и ликвидация ревизионного отдела осуществляется на основании решения Городской Думы г. Дзержинска по представлению Главы Администрации города.

Начальник ревизионного отдела                                                  В.В.Митченкова
